OSNOVNA SKOLA TINA UJEVICA, SIBENIK

Trg Andrije Hebranga 11, 22000 Sibenik

KLASA: 003-11/19-01/02
URBROJ: 2182-30-01-19-1
Sibenik, 30. listopada 2019.

I R R e S S S S —————

Na temelju ¢1. 34. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (Narodne novine, br. 111/18) i &l. 7. Uredbe o sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti
(Narodne novine, broj 95/19) ravnatelj Osnovne $kole Tina Ujevica, Sibenik donosi:

PROCEDURA STVARANJA OBVEZA

Postupak stvaranja obveza provodi se po sljede¢oj proceduri:

DIJAGRAM TIJEKA

OPIS AKTIVNOSTI

IZVRSENJE

ODGOVORNOST

ROK

POPRATNI DOKUMENTI

Prijedlog za sastavljanje plana nabave:
-uredski materijal

-sredstva za CiSéenje

-energija (elektri¢na energija, plin, loz
ulje, gorivo i dr.)

-usluge telefona

-postanske usluge

-komunalne usluge

-namirnice, oprema i ostali materijal za
kuhinju

-materijal i usluge odrzavanja i
popravka

-knjige

-oprema i materijal za nastavu

Sastavljen prijedlog nabave za

sljede¢u godinu

Tajnica za uredski
materijal, energiju, usluge
telefona, postanske
usluge, sredstava za
¢iséenje, komunalne
usluge.

Kuharica za namirnice,
opremu i ostali materijal
za kuhinju.

Domar za materijal i
usluge odrzavanja i
popravaka.

Knjizni¢arka za knjige.
Nastavnici pojedinacno ili
putem voditelja aktiva
(stru¢nih vijeca) za
opremu i materijal za
nastavu.

Tijekom cijele
godine

Interni obrazac za davanje
prijedloga za sastavljanje
prijedloga nabave
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popravaka, za knjige, za
opremu i materijal za
nastavu. U ovu proceduru
donosi se odluka kojom
ravnatelj ovladcuje tajnika
za odobrenje nabava
navedenih vrsta rashoda.

Napomena: Primljeni i prihvadeni predracuni, ponude i sl. zamjenjuju ugovor ili narudzbenicu te u takvim slu¢ajevima nije potrebno naknadno pisati
narudzbenice. Na ponudama i predratunima te kasnije ra¢unima izdanim po prihvaéenim ponudama i predracunima nije potreban broj narudzbenice kao niti
na gotovinskim racunima.

Narudzbenice ne trebaju biti isklju¢ivo pisane na obrascima iz bloka narudZbenice. Mogu biti kreirane u sustavu $kole, poslane elektronski ili popunjene
prema predlosku dobavljaca (esto kod narucivanja knjiga), vazno je da imaju sve traZene elemente.

U posebnim situacijama $kola moZe obaviti nabavu direktno kupnjom u trgovini bez prethodno potpisanog ugovora, izdane narudzbenice, ili prihvacene
ponude u iznosu od 500,00 kn

Ova procedura objavljena je na oglasnoj plo¢i i web stranicama Skole 30. listopada 2019. godine i stupila je na snagu danom objave.

Dono$enjem ove procedure prestaje vaziti Procedura stvaranja ugovornih obveza od 2. ozujka 2012. godine (Klasa: 400-02/12-01/01,Urbroj:
2182-30-01-12-2).

Ravnatelj:

/,\ﬁadﬁmr Braica, prof.
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