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Slanje racuna
ra¢unovodstvu
zaprimljenih u
papirnatom
obliku

Slanje ulaznih racuna u
rac¢unovodstvo

Tajnik

Istog dana, a najkasnije sljedeceg radnog
dana od zaprimanja racuna

Primanje ulaznih

Provodenje formalne i

Voditelj racunovodstva

NajviSe 2 radna dana od primanja

raduna u ra¢unske kontrole
papirnatom
obliku
Sustinska Sustinska kontrola ratuna | Djelatnik koji preuzima Odmah po preuzimanju Racun
kontrola raéuna obavlja se prilikom narucenu robu Otpremnica
isporuke te se na
otpremnici upisuje datum
kontrole i paraf
Racunovodstvena | Kao potvrda obavljene Voditelj ratunovodstva 1 dan po zaprimanju Radun
kontrola ra¢unovodstvene kontrole
upisuje se na racun datum
kontrole i paraf
Odobrenje racuna | Racun se odobrava i Ravnatelj najvise dva dana nakon provedene Racun

za placanje i parafira ra¢unovodstvene kontrole
evidentiranje
Obrada Upis u knjigu ulaznih Voditelj raunovodstva 1 dan po odobrenju placanja i knjiga ulaznih ra¢una

racuna, dodjela brojeva

evidentiranja

Obavijest tajniku
da e-ratun nije
prosao formalnu
i/ili ratunsku
kontrolu

Zahtjev za odbijanjem
racuna

Voditelj ratunovodstva

NajviSe 2 dana od primanja racuna

Racun
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